
CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT

ADGG0508

Operacions d'enregistrament i

tractament de dades i

documents

Per més informació i pre-inscripcions:

La Selva del Camp
C/ Tarragona, 10

Tel. 977 766 000 Mbl. 656 607 217

orientaciolaboral@laselvadelcamp.cat

Aquesta actuació està impulsada i subvencionada pel Servei Públic d’Ocupació

de Catalunya -SOC- amb fons rebuts del Ministeri d’Educació i Formació

Professional i del del Servei Públic d’Ocupació Estatal (SEPE)

Durada: 400 hores teòriques i 80 hores de pràctiques en empresa

Calendari : ABRIL a juliol (part teòrica) + 80 hores

de pràctiques en empresa 

Horari: De dilluns a divendres de 9h a 14h

Durant el curs s'inclourà la preparació i examen del Nivell 2-

Certificat mitjà ACTIC

Ocupacions o llocs de treball relacionats: Operadors/ores–enregistradors/ores de dades

en ordinador, auxiliar d'oficina, auxiliar d'arxiu, operador/a documental, auxiliar de

digitalització.

DESTINADA PRIORITÀRIAMENT A PERSONES EN SITUACIÓ D'ATUR


